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A Kommunikécios- és Marketing Iroda iigyrendjét (a tovabbiakban: tigyrend) a Nyiregyhazi
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa - Gsszhangban az Egyetem Szervezeti ¢és
Mikodési Szabalyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az aldbbiakban hagyja
jova:
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen iigyrend célja, hogy egységessé ¢és attekinthetévé tegye a Kommunikacios- és

Marketing Iroda feladatait, iigyintézési, {igyviteli rendjét az ezekhez kapcsolodo

tevékenységeket, ezaltal eldsegitse a feladatok koordinaldsat, sikeres megvalositasat.

A Kommunikécios- és Marketing Iroda miikodési helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut
31/B.

II. A KOMMUNIKACIOS- ES MARKETING IRODA VEZETESE

I1.1. Az irodavezeto jogallasa

. Az irodavezetdt a Szenatus rangsorolasat kovetden az Egyetem kancellarja bizza meg

hatarozott idore. A vezetdi megbizas palyazat alapjan az eredeti eljarassal azonos médon
tobb alkalommal meghosszabbithato.

11.2. Az irodavezeto feladat— és hataskore

A Nyiregyhazi Egyetem Kommunikacids- és Marketing Iroda munkajanak szervezése ¢€s
iranyitésa.

Az egyetemi kommunikacids- és marketing feladatok koordinélésa.

Az egyetem felvételi- €s marketing kiadvanyai megjelentetésének koordinélasa.

Az egyetem felvételi kampanyéanak tdmogatasa.

Az egyetem hivatalos rendezvényei, linnepségei megszervezésének koordinalasa.

III. A KOMMUNIKACIOS- ES MARKETING IRODA FELADATAI

A Kommunikaciés- ¢és Marketing Iroda kialakitdsdnak célja az Egyetem egységes
megjelenésének, kommunikaciojanak biztositasa, az Egyetem kozponti marketing és PR
eszkozeinek koordinacidja, valamint az egyéb szervezeti egységekhez kapcsolodd marketing
¢s PR projektek szakmai tdmogatasa.

Az Iroda felatatai:

1. Az intézményi PR- és marketing tevékenység koordindldsa, az azzal Osszefiiggd
feladatok végrehajtasa.

Az alumni- és karrier tevékenységhez kapcsolodo szolgaltatasok végzése.

A DPR palyakovetési rendszer miikodtetése.

A nye.hu oldalhoz, kiemelten a f6oldalhoz kapcsolodo folyamatos tartalomszolgaltatas.
Az Egyetem print és online kiadvanyainak szerkesztése, valamint a kozponti
kozosségimédia-feliileteinek kezelése.

6. Az egyetemi online médiamegjelenések elkészitésének, publikalasanak koordinélasa.
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7. Az egyetemi PR- ¢és marketingtevékenység Osszehangoldsa, az intézményi
sajtokapcsolatok koordinalasa, sajtoesemények szervezése.

Az egyetemi hivatalos iinnepségek megszervezésének koordinéldsa, tamogatasa.

9. Az egyetemi események fotodokumentalasanak koordinalasa.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
1. A Kommunikécids- ¢s Marketing Iroda tligyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az
IHK/25-137/2021. (oktéber 19.) szdmu hatarozataval, 2021. oktdber 21-i hatallyal fogadta
el.
Nyiregyhaza, 2021. oktober 19.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



