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A Nemzetkézi Kapcsolatok Iroda tigyrendjét (a tovabbiakban: {igyrend) a Nyiregyhazi
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - Osszhangban az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az alabbiakban hagyja
jova:
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen tligyrend célja, hogy egységessé ¢€s attekinthetové tegye a Nemzetkozi Kapcsolatok
Iroda feladatait, ligyintézési, ligyviteli rendjét, az ezekhez kapcsolddo tevékenységet,
ezaltal eldsegitse az egyes egységek feladatdnak és munkdjanak magas szinvonall
ellatasat.

A Nemzetk6zi Kapcsolatok Iroda mitkddési helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/B.

II. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK IRODA VEZETESE

I1.1. Az irodavezeto jogallasa

. Az irodavezetdt a Szenatus rangsorolasat kovetéen az Egyetem rektora bizza meg

hatérozott id6re. A vezetdi megbizas palyazat alapjan az eredeti eljarassal azonos modon
tobb alkalommal meghosszabbithato.

11.2. Az irodavezeto feladat —és hataskore

A Nyiregyhazi Egyetem Nemzetk6zi Kapcsolatok Iroda munkéjanak szervezése és
iranyitésa.

. A Nyiregyhazi Egyetem nemzetkoziesitési folyamatainak koordinalasa, feliigyelete, az

crer

Kapcsolattartas a kiilfoldi partnerintézmények képviseldivel.

. Kapcsolattartas a nemzetkdzi kapcsolatokat koordindl6 szervezetekkel és a Magyar Rektori

Konferencia Kiiliigyi Bizottsagaval.
A nemzetkodzi 0sztondij rendszerek intézményi szinti kommunikacidjanak, 0sztondijas
tanulmanyutak megvaldsitasanak koordinalésa.

III. A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK IRODA FELADATAI

. Az intézmény nemzetkoziesitésének eldsegitése, nemzetkdzi képzési ¢és kutatdsi

egylittmikodések keresése, gondozédsa: nemzetkOzi oktatasi és kutatdsi kapcsolatok
kiépitése és dpolasa, intézményi partnerségek fejlesztése.

. A meglévé  nemzetk6zi  kapcsolatok  apolasa, egyittmikodeés  kiilfoldi
partnerintézményekkel.

. Nemzetkozi szerz0dések kezdeményezése, el0készitése, nyilvantartasa,

. A rektori vezetés kiilkapcsolatainak tdimogatasa.

. Az Intézetek nemzetkozi kapcsolatainak koordinécioja, a kapcsolatok intézményen beliili

hasznositasanak segitése.

. Koézremiik6dés ¢€s adminisztrativ segitségnyujtas az Intézetek kiilligyi kapcsolatainak

fejlesztésében.

. Az Intézmény nemzetkozi lathatosdganak eldsegitése, fejlesztése.
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Nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos levelezés, koordinacios feladatok, angol nyelvii
adminisztracio, statisztikak, kimutatasok készitése.
Nemzetkoziesedést eldsegitd rendezvények szervezése.

. Részvétel  nemzetkoziesitéssel — kapcsolatos — megbeszéléseken,  eseményeken,

konferenciakon.

Az idegen nyelvii oktatas inditasanak, fejlesztésének, koordindciojanak segitése,
Egylittmiikdés a nemzetkozi kapcsolatok, és az angol nyelvii képzések szabalyozasaban
illetékes hazai szervekkel (pl. Bevandorlasi ¢és Menekiiltiigyi Hivatal, Tempus
Koézalapitvany, Magyar Rektori Konferencia); a nagykovetségekkel, a konzulatusokkal és
egyéb képviseletekkel;, az iigynokokkel és partnerekkel; egyéb érintett szervekkel,
szervezetekkel.

Az angol nyelvii képzés hallgatdi toborzasdnak koordinalasa. Ennek érdekében uj
kapcsolatok kialakitasa, toborzas a nemzetkozi oktatasi iligynokségeken, oktatasi
vasarokon, képviseleteken-konzulatusokon, nemzetkdzi oktatasi szervezeteken, és mas
egyetemekkel kotott szerzOdéseken keresztiil, meglévé kapcsolatok apolasa az Eurdpai
Uniodn kiviil és beliil.

Az Egyetem nemzetkozi kapcsolatairdl, illetve az Egyetemen folyd angol nyelvil
képzésekrdl tajekoztatds nyujtdsa. Kozremiikodés az ezzel kapcsolatos angol nyelvii
anyagok, illetve honlapok 6sszedllitdsdban, gondozéasaban, fejlesztésében.

Az Egyetemre érkezd fizetds kiilfoldi hallgatok tigyeinek intézése, hallgatoi kulturalis
programok, interkulturalis estek szervezése.

Az Egyetemre ¢érkez6é kiilfoldi vendégek, delegaciok fogadasanak, programjainak
megszervezése, lebonyolitasa.

Az Egyetem vezetésének kiilfoldi utjdnak elokészitése, utazasszervezés.

Részvétel az Egyetem nemzetkozi projektjeinek koordinalasaban.

Nemzetkdzi palyazatok irdsa, benyujtasa.

Nemzetkozi palyazati lehetéségek kozététele honlapon, hirdetdn.

Nemzetkozi mobilitasi programok intézményi szintli koordinaciodja, 0sztondijtanacsadas.
Oktat6i-hallgatoi  csereprogramok, mobilitdsi programok gondozésa, fejlesztése,
hallgatoi, oktatéi 0Osztondijpalydzatok gondozasa, propagalasa, Kiutaz6 ¢és érkezd
cserehallgatokkal kapcsolatos ligyintézés.

Diaszpéra program, Makovecz Program, CEEPUS program, Osztdndijprogram
Keresztény Fiataloknak (OKF) koordinécioja.

Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram koordinacioja.

Erasmus + program teljeskori szervezése EU-n beliil és kiviil/Nemzetkozi Kredit
mobilitas.



IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Nemzetk6zi Kapcsolatok Iroda ligyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az
IHK/23-102/2020. (szeptember 22.) szdml hatarozataval, 2020. szeptember 24-i hatallyal
fogadta el.

2. A Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda tligyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az
IHK/44-54/2023. (aprilis 18.) szamu hatarozataval, 2023. m4jus 1-jei hatallyal modositotta.

Nyiregyhéza, 2023. aprilis 18.
A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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