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1.ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat hatalya

1. Jelen Szabalyzat hatalya a Nyiregyhdzi Egyetemet hivatalosan bemutatdé honlap
tizemeltetésével kapcsolatos feladatokra és hataskorokre terjed ki.

1.2. Nyiregyhazi Egyetem kozponti honlapja és aloldalai

2. A Nyiregyhazi Egyetem hivatalos kdzponti honlapjanak (tovébbiakban: a honlap)
elérési cime:

http://www.nye.hu

3. Az Egyetem intézetei, egyéb egységei aloldalainak (tovabbiakban: aloldal) elérési
cime:

http://(egység rovid neve).nye.hu/

4. A honlap a Nyiregyhazi Egyetem hivatalos elektronikus kiadvénya, tulajdonosa a
Nyiregyhazi Egyetem. A szervezeti egységek aloldalainak tulajdonosa is a
Nyiregyhézi Egyetem.

5. A honlap 6nall6 hozzaférési jogosultsagokkal rendelkez6 (CMS alapti) oldalakbdl all,
amelyhez a szervezeti egységek 6nallo hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé (a CMS
alsite-jaként megvaldsulo) oldalai csatlakoznak.

1.3. Ertelmez6 rendelkezések

6. A honlappal kapcsolatos elkiilonithetd tevékenységi korok a kovetkezok:

a) Tervezés: a honlap egységes arculatdnak, a honlaphoz tartozd egyes
oldalak arculatdnak, a honlap és egyes oldalai szerkezetének kialakitésa.
Ide értendd a honlapra keriild informacidk osztalyozasa, és a felsGoktatasi
intézményi logikanak megfeleld rendszerbe vitele is.

b) Kivitelezés: a honlapra keriild informécioknak bongészé program
segitségével értelmezhetd digitalis formdban torténd megjelenitése,
beleértve annak esztétikai megjelenését (szin, forma, elrendezés). A
kivitelezés magaban foglalja a honlap egyes oldalai kozotti atjarhatosag
biztositasat is.

c) Hozzéaférhetdség: az elkésziilt oldalaknak a nyilvdnossdg szamara
(hozzaférési jogosultsagnak megfeleld), interneten keresztiill torténd
korlatlan elérhetéveé tétele.



d)

g)

h)

)

Kapcsolattartds: a honlap szerkesztéssel kapcsolatos kérdésekben a
tartalomszolgaltatokkal valo egytittmiikodés, kommunikacio.

Tartalomszolgaltatds: a honlapra keriilé6 anyagoknak, informdacidknak a
szerkesztd szamara digitalis formdban torténd eljuttatasa.
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szerint torténd - honlapon valo elhelyezése, modositasa.

Honlap kezelés: az a)-f) pontokban meghatarozottak szerinti egyiittes
tevékenység.

Beszamolas: a szabalyzatban meghatarozottak szerinti beszamolo6 készitése
az Egyetemi Szenatus részére.

Szabalyalkotds: a honlappal kapcsolatos egyetemi szintli rendelkezések
elékészitésében és a dontéshozatalban vald részvétel.

Honlap miikddtetés: a g)-1) pontokban meghatérozott egylittes tevékenység.

7. A honlappal kapcsolatos egyes kifejezések:

a)

b)

d)

Honlap tartalma: kiilondsen szoveges, képi, hang vagy szoftverallomany,
illetve olyan internet elérési cim is, amelyre kattintdssal a felhasznalo
eljuthat az adott cim alatt 1étez6 honlapra.

Hierarchia: az egyes oldalak egymashoz kapcsolddasanak sorrendje.

Konyvtar: szdmitogépen iizemeltetett elkiilonitett digitalis hely, amely
digitalis allomanyok tarolasara szolgal.
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aloldal): szamitogépen Tlizemeltetett digitalis tarolohely, tartalméanak
létrehozasahoz, megvaltoztatdsahoz kiilon hozzaférési  jogosultsag
sziikséges, és sajat szerkesztd személlyel rendelkezik. Az egyetemi honlap
esetében az 0©nallo hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé aloldal az
egyetemi honlaphoz kapcsolddik, arculatdban azzal egységes, és csak az
Egyetem meghatarozott szervezeti egységével vagy egységeivel, vagy
valamely o©nall6 feladataval kapcsolatos informdacidkat tartalmaz. Az
egyetemi  honlappal kapcsolatban Iétrehozott 06nalldé hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezé aloldal a Nyiregyhazi Egyetem kozponti
honlapjat tartalmazo szerver szamitogépén talalhato.

Egyetemi hirfolyam: a Nyiregyhazi Egyetem kozponti honlapjan talalhato
hirértékii tartalmak 6sszessége.



8. A honlap feliigyelettel és szerkesztéssel, valamint felhasznéldssal kapcsolatos testiiletek és
személyek:

10.

11.

a) Az Egyetemi Honlapfeliigyel6 Munkacsoport olyan négytagu testiilet,
amely az egyetemi honlap miikodtetésével kapcsolatos stratégiai jellegii
és operativ iranyitoi feladatokat végzi. Elndke az Informatikai
Bizottsag mindenkori elndke, helyettese Informatikai Szolgaltat6 Iroda
(a tovabbiakban: SzI) vezetdje, tovabbi tagja az intézményi PR
tevékenységet iranyitd vezetd és a HOT elndke. Titkdra az egyetemi
honlapmester, aki az 1Szl munkatarsa. Az Egyetemi Honlapfeliigyeld
Munkacsoport iilésének Osszehivasat az elndknél a titkdron keresztiil
barmelyik tag kezdeményezheti. Az elndk tavolléte esetén a helyettes
teljes jogkorrel helyettesiti az elnokdt. Az Informatikai Bizottsag
kérésére a Munkacsoport esetenként beszamol a tevékenységérdl az
Informatikai Bizottsagnak.

b) Tartalomszolgaltatd az a szervezeti egység, amely a honlapon vald
megjelenités  céljabol  szoveges, képi vagy Dbarmilyen maés
adatallomanyt elhelyezésre szerkesztének atad. A tartalomért az adott
egység vezetdje a felelds. Az Egyetemi Honlapfeliigyel6 Munkacsoport
elé a honlappal kapcsolatos tligyben kérelmet csak tartalomszolgaltato,
vagy a Munkacsoport barmely tagja terjeszthet eld.

c) Szerkesztd mindenki, aki a szervezeti egység vezetdjének megbizasa
alapjdn jogosult a tartalomszolgaltatdo altal &tadott informaciok
(hozzéaférési jogosultsagoknak megfelelden torténd) honlapon vald
elhelyezésére, azok modositasara.

f) Felhasznal6 mindenki, aki a honlaphoz hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezik.

2. AZ EGYETEMI SZINTU OLDALAK SZERKESZTESE
2.1. Az egyetemi honlapmester feladatai

Az egyetemi honlapmester a Nyiregyhazi Egyetemen munkaviszonyban, teljes
munkaiddben foglalkoztatott informatikus, az ISzl munkatarsa.

Az egyetemi honlapmester feladatkore kiterjed az egyetemi honlap tervezésének
koordinalasara, az egyetemi szintll oldalak tekintetében a kivitelezésre, hozzaférhetove
tételre, kapcsolattartasra, szerkesztésre, esetenként az Egyetemi Honlapfeliigyeld
Munkacsoport, és évente egyszer az Informatikai Bizottsag részére torténd irasbeli
beszamolo készitésére.

Az egyetemi honlapmester feladatat az ISzl irodavezetdjének feliigyeletével a
Tulajdonos altal rendelkezésére bocsatott, a feladat megvaldsitdsdhoz megfeleld
technikai paraméterekkel rendelkezd informatikai infrastrukturdn végzi az ISzI
honlapfejlesztéssel megbizott munkatirsainak kozremiikdodésével. Nem képezi az



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

egyetemi honlapmester feladatat olyan technikai feladat végrehajtasa, amelyhez
Tulajdonos nem tud megfeleld szamitégépes programot vagy technikai eszkozt
biztositani.

Aloldalhoz tartoz6 logd fejlécbe illesztése, mddositdsa az egyetemi honlapmester
feladata.

Amennyiben valamely egyetemi szintii szervezeti egység Onalldé hozzaférési
rendelkezd aloldal vonatkozasdban az egység kijelolt munkavallalja veszi at az
egyetemi honlapmester feladatkorét, és az Onalld hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezd aloldal honlapmestere lesz. Az 0nalldé hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez6 aloldal honlapmestere szerkesztdi feladatainak ellatdsdhoz az ISZI oktatési
segédanyagot biztosit. Az egyetemi honlapmester az 6néllé hozzatérési jogosultsaggal
rendelkezd aloldal technikai miikodtetéséhez felhasznaloi tdmogatast nytjt.

Az egyetemi honlapmester az aloldalak felett feliigyeletet lat az Egyetem honlapjahoz
valo arculati illeszkedés vonatkozéasaban.

2.2. Az egyetemi szinti oldalakkal kapcsolatos utasitasi jogkorok

Az egyetemi szintli oldalak, illetve egyetemi hirfolyam tartalomszolgaltatéi a
szervezeti egységek. Ezen szervezeti egységek felett munkaltatoi jogkort vagy
szakmai iranyitast gyakorld személy a szervezeti egységen keresztiil a hozzajuk
tartozo egyetemi szintli oldalakon tartalom elhelyezésére vagy modositasara utasitast
adhat.

Az egyetemi honlapmester javaslatot tehet a honlap technikai (nem tartalmi) jellegii
modositasara, amelyrdl az Egyetemi Honlapfeliigyel6 Munkacsoport véleményének
meghallgatasa utan az Informatikai Bizottsag dont.

A honlap tervezésével, kivitelezésével ¢és tartalomszolgéltatisaval kapcsolatos
kérdésekben az Egyetemi Honlapfeliigyel6 Munkacsoport a Rektor és Kancellar
javaslatait figyelembe véve dont. Vitas kérdésekben az Egyetemi Honlapfeliigyeld
Munkacsoport véleményének meghallgatisa utan az Informatikai Bizottsag dont, a
rektor vagy a kancellar egyetértésével.

Az egyetemi honlapmester irdsban észrevételeit jelezheti, illetve modositasokat
javasolhat az 0Onall6 hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egységek
szerkesztdinek annak érdekében, hogy a szervezeti egységek aloldalai egységes
megjelenése céljabol egyes szerkesztési vagy technikai feladatokat (pl. meghatarozott
elnevezésii és tartaml oldalak létrehozasa) hajtsanak végre a sajat kezelésiikben
talalhato oldalaikon.



2.4, Kotelezoen szolgaltatando tartalom

19. Egyetemi szintli oldalak minimalis szolgéltatdsa

20.

21.

22.

a) Az Egyetem bemutatdsa

b) Az Egyetem oktatasi szervezeti egységei
c) Egyéb szervezeti egységek

d) Kutatas-fejlesztés és innovacios tevékenység
e) Mindségiranyitas

f) Nemzetkozi kapcsolatok

g) Hallgatoi és felvételi informaciok

h) Dokumentumok

i) Allasajanlatok

j) Aktudlis események

k) Hirek

1) Kozérdekii adatok

m) Erdekképviselet

3. Az ALOLDALAK SZERKESZTESE

3.1. Onallé hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé oldalak (aloldalak)

Az organogramban szerepld oktatasi és az egyéb szervezeti egységek 0Onallo
jogosultsaggal rendelkez6 aloldalakat hozhatnak létre. Aloldal iranti igény az erre a célra
rendszeresitett digitalis igénykezeld rendszerben, annak elérhetetlensége esetén papir
alapt igényl6lapon terjeszthetd eld.

Az aloldalakra jogosultsagot kiosztani, 1) felhasznalot regisztralni a kdzponti LDAP
szolgéltatason keresztiil az [SzI jogosult.

Aktiv aloldalhoz tartozé jogosultsig megvonasara, illetve ennek igazolasira az
intézményi elszdmoldlap mellékletét képezd informatikai hozzaférési jogosultsag
megsziintetését igazold lapon csak akkor keriilhet sor, ha az aloldalhoz tartozé
szervezeti egység vezetdje az adott jogosultsaghoz masik személyt jeldl ki.



23. Aloldalhoz elsédlegesen az egységhez tartoz6 munkavallalo jelolhetd csak ki
SzerkesztOnek.

24. Az aloldalhoz tartozo szervezeti egység felett munkaltatoéi jogkort vagy szakmai
irdnyitast gyakorld személy a szervezeti egységen keresztiil az aloldalon tartalom
elhelyezésére vagy modositasara utasitast adhat.

25. Kiemelt tartalma (al)oldalakhoz a honlapszerkeszton kiviil helyettes szerkesztot is
sziikkséges rendelni az adott egységtdl, hogy a szerkesztd tavolléte esetén is
folyamatosan biztositott legyen az aloldal kezelése.

Kiemelt tartalmu (al)oldalak listaja:

Nyiregyhazi Egyetem kozponti oldala — www.nye.hu
Angol nyelvii aloldal — english.nye.hu
Felvételiz6knek aloldal — felvetelizoknek.nye.hu

Nemzetkdzi Kapcsolatok — nki.nye.hu
Palyazatok aloldal — palyazat.nye.hu

3.2. Kotelezoen szolgaltatando tartalom

25. Egyéb szervezeti egységek aloldalainak minimalis szintli szolgaltatasa
a) Az egyéb szervezeti egység bemutatasa
b) Dolgozdk névsora, beosztasa, elérhetosége
c) Szervezeti egység feladatai, szolgéltatasai

d) A feladatellatishoz ¢és a szolgéltatasokhoz sziikséges letdlthetd
dokumentumok

26. Oktatasi szervezeti egységek aloldalainak minimalis szintli szolgaltatasa
a) Az oktatasi szervezeti egység bemutatasa.
b) Az oktatok névsora, beosztasa, elérhetdsége, fogadoorija.
¢) Az oktatott targyak megnevezése, vizsga- €és szamonkérési informaciok.
d) Kutatasok, szolgaltatasok rovid leirasa.

e) Az oktatési szervezeti egység altal szervezett, az oktatast kiegészitd hallgatoi
lehetdségek leirasa.

f) Hirek.
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31.

32.
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37.

38.

4. KOZOS RENDELKEZESEK

4.1. A honlap miikodtetésével kapcsolatos kotelezettségek

A tartalomszolgaltatok, a szerkesztok feladatukat a szervezeti egységvezetd iranyitasaval

végzik. A végrehajtasért a szervezeti egység vezetdje a felelds.

Az egyes szervezeti egységek vonatkozasaban tartalomszolgaltatoi feladatokat
ellatoszemélyek tevékenysége munkakori kotelezettségnek mindsiil.

4.2. A tartalomszolgaltatok feladatkore

Azon szervezeti egység vonatkozasaban, amelyrdl az egyetemi honlap adatokat
tartalmaz, a tartalomszolgaltaté digitalis formédban a szerkesztdé rendelkezésére
bocsatja a honlapon elhelyezend6 informaciokat.

A tartalomszolgaltatd rendszeresen figyelemmel kiséri a honlapon szerepld
informaciokat, és a szerkesztOt irdsban tdjékoztatja az informaciokban bedllt egyes
valtozasokrdl. Ha a valtozadsok mennyisége ezt megkdveteli, a tartalomszolgaltatd az
Uj informaciokat digitalis forméaban a szerkeszt6hoz eljuttatja.

A tartalomszolgaltato kijelolésére csak a szervezeti egységek vezetdi jogosultak, illetve
6k maguk is lehetnek tartalomszolgaltatok. A kijelolés irasban torténik, a kijel616
iratban meg kell jel6lni a tartalomszolgaltatokhoz tartozo szerkesztoket.

4.3. A szerkesztok feladatkore

A szerkesztOk feladata a tartalomszolgéltatok altal biztositott informacidk elhelyezése
a honlapon a szerkesztdi jogosultsaguknak megfelelden. A szerkeszt6k nem jogosultak
mas informdcio elhelyezésére.

A szerkesztok kijelolésére csak a szervezeti egységek vezetdi jogosultak. A kijeldlés
irasban torténik, az erre rendszeresitett igényldlapon.

4.4. A tartalomszolgaltatok és a szerkesztok viszonya

A tartalomszolgéltatd altal digitalis forméban, elektronikus levélben vagy digitalis
adathordozon, a szerkesztd elhelyezi a rendelkezésére bocsatott anyagot az egyetemi
honlapon. A szerkesztd sajat maga dont a szolgéltatott tartalomnak a honlap megfeleld
szerkezeti egységében torténd elhelyezésérdl, amennyiben azt a tartalomszolgaltato
nem hatdrozza meg. A szerkesztd a tartalomszolgaltatd altal szolgaltatott anyagon
technikai jellegli s esztétikai modositasokat végezhet, a tartalmat nem alakithatja at.

A szerkesztd nem kotelezhetd a nem digitalis formdban eljuttatott anyagoknak a
honlapon torténd elhelyezésére.
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A tartalomszolgaltatd javaslatot tehet a szerkesztOonek az altala szolgaltatott anyag
szerkesztésére, annak a honlap hierarchidjdban meghatirozott helyen valo
elhelyezésére. A szolgaltatott anyag kiemelt hirek kozti szereplésére javaslatot tehet az
egyetemi fooldal esetében, de csak a Rektor vagy a Kancelldr hatarozhatja meg, mi
szamit kiemelt hirnek.

Tartalomszolgaltatd a szerkesztvel digitalis adathordozon, vagy e-mailen, a szerkesztd
elektronikus cimén, vagy - amennyiben a kapcsolatfelvétel nem digitalis allomany
atadasdban valosul meg -, telefonon tartja a kapcsolatot. Szerkesztd eldzetesen
tajékoztatja a tartalomszolgaltatokat arrol, ha idészakosan csak e-mailen lesz elérhetd.

4.5. Kozzétett tartalom formai megkotései
Engedélyezett llomanyformatumok: pdf, pps, képeknél png, jpg, gif,

Letdlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf formatum. Kiilonds figyelmet kell forditani
arra, hogy az MS Word szovegszerkesztével, a Power Point-tal és az MS Excel
tablazatkezeldvel készitett allomanyokban ne rogziiljenek nyilvanosan olvashatd az
allomany elsé készitdjének személyes adatairdl.

Archivalt dllomanyok esetében javasolt a tomoritett formadban torténd tarolas és letdltési
lehetdség. Javasolt formatum a zip.

Képként szolgaltatott tartalom, vagy képet tartalmazé tartalom esetén az ajanlott (idealis)
képméretek:

- kiemelt hir esetén a megjelend kép szélessége maximum

- maximum 1500 pixel,

belinkelt kép esetén a megjelend f4jl maximum 2500x2500 pixeles
tartomanyban jelenithetd meg,

- foto esetén javasolt a képet maximum 2500x2500px szélességben elkiildeni.

4.6. Felelosségi kérdések

A tartalomszolgaltatd felel azért, hogy az altala biztositott anyagok megfelelnek a
valosagnak, iddszeriiek és nem jogszabalysértok. A szerkesztd a tartalomszolgaltatok
altal nyujtott tartalomért nem felel.

Jogszabalyba itk6z0, a jo erkdlcsot sulyosan sértd, az Egyetem vagy barmely szervezeti
egységeének érdekeit veszélyeztetd tartalmat a tartalomszolgaltato nem szolgaltathat, a
szerkesztd, vagy a honlapmester nem jelenitheti meg a honlapon. Az egyes szervezeti
egységek sajat hataskorben dolgozzak ki annak a szabdlyait, hogy milyen eljaras alapjan
egyeztetik a roluk és az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységekrdl megjelenitendd
tartalmat.

A nem megfeleld tartalom eltdvolitasarol az egyetemi honlapmester gondoskodik, a
Tulajdonos értesitésével parhuzamosan.



49. A Szabalyzatban meghatdrozott minimalis tartalmi és formai kdvetelményeket nem
teljesitd aloldal esetén az egyetemi honlapmester értesiti az érintett tartalomszolgaltatot a
hidnyossagrol, kérve annak potlasat. Amennyiben a tartalomszolgaltatd ezt nem teljesiti,
az egyetemi honlapmester kéri az érintett egység vezetdjének intézkedését. Ha a fentiek
nem vezetnek eredményre, abban az esetben az Egyetemi Honlapfeliigyeld
Munkacsoport megsziintetheti az aloldalt.

5. Zaro rendelkezések
Jelen miikddtetési rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/34-54/2017. (marcius 31.)
szamu hatarozataval modositotta.
Jelen miikodtetési rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/44-114/2023. (jinius 20.)

szamu hatarozataval modositotta.

Nyiregyhéza, 2023. janius 20.

A Szenéatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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